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Instructivo para realizar su solicitud de grado en SIGA

Las solicitudes de grado para programas tecnoldgicos y profesionales se deben realizar a través de la
plataforma siga.unibague.edu.co. A continuacién, le presentamos las instrucciones que debe seguir para
solicitar su grado en SIGA. Recuerde que el usuario y contrasefia en SIGA son los mismos que utiliza para
acceder al correo electrénico institucional.

Su proceso de postulacion para grado inicia con la actualizacion de datos personales, a través de la opcién
“Hoja de vida”. Actualice la pestafia de datos personales y contacto de emergencia asi:
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Direccisn [
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En caso de presentar inconvenientes al momento de realizar su solicitud de grado, puede escribir al correo:
admisionesyregistro@unibague.edu.co:
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Luego de realizar su solicitud de grado, debe cargar los documentos para validar el cumplimiento de requisitos:
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Empresa : B

-

de grados €

8.Busque y seleccione la opcion

Estudiantes

probacidn de requisttos de grado €

Aprobacion de Requisitos de
Grado para cargar los soportes

|

I

Nombre del alumno

Cod. Unidad  Céd Plan de EstEstado

q

rprabiacion de

Egresodo

}=1 Aprobacion de requisitos de gradk

Proceso Grodos
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equisitos de grade

10. Cargue los archivos que solicita el
sistema seguin su programa:

Descargar
ot archivo
Ejemplo programas de pregrado: &
<9
a. Cédula de ciudadania por ambas caras ®
en formato PDF =

b. Resultado de Saber Pro en formato PDF
c. Fotografia fondo azul 3X4 formato JPG

d. Comprobante del diligenciamiento de la
encuesta OLE del Ministerio de educacion
en PDF:
https://encuestasole.mineducacion.gov.co
/hecaa-encuestas/inicio

e. Diligenciar las encuestas de la Unidad de
Relacién con Graduados:

1. https://www.unibague.edu.co/encuesta-
actualizacion-de-datos

2. https://forms.gle/MzHtvGM6RDjUCX9x9

El cargue de los demas requisitos estan a
cargo de la Universidad.

requisitos de grado.

on 0,07 seg

9. De clic sobre su nombre para que se
habilite la opcién para cargar los ’

5=
Cargar archivo Opcién de grado Fecha entrega  Estodo

Carga le Universidod - - Paz y Salve Fina

Carga Estudiante - - Fotocopia cédula por ar

Aprobado

Rechozado

Carga la Universidod - - Venficocan Sancion Aprobads
Carga la Universided- -Validar octualizad& Aprobado
Carga Estudiante - - Resultnda Saber Pro- - Aprobado

11. Luego de cargar los documentos, debe
esperar hasta la fecha de cierre fijada en el
calendario de grados para la solicitud de grado,
para que realice el seguimiento al estado de su
solicitud. Cuando todos los requisitos tengan el
estado “Aprobado” recibira un correo con la
notificacion de la generacion del recibo de
pago de los derechos de grado. Acceda al
recibo dando clic aqui: Recibo de pago y otros
derechos y realizar el pago por los canales
autorizados.

Recuerde que el grado se aprueba Unicamente cuando usted cumple la totalidad de requisitos; por lo tanto, es
su responsabilidad hacer el seguimiento al avance de este proceso en la pantalla: Aprobacién de requisitos

de arado en SIGA.,
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En caso de que tenga algun requisito pendiente o rechazado, para mayor informacion, comuniquese con la
dependencia a cargo.

Requisito Pendiente Dependencia a cargo Correo Electrénico

Carga la Universidad--Paz y Salvo | Biblioteca biblioteca@unibague.edu.co
Biblioteca

Carga la Universidad--Paz y Salvo Bienestar | Bienestar Universitario bienestaruniversitario@unibague.edu.co
Universitario

Carga la Universidad--Paz y Salvo del Programa Académico Correo del programa académico
Programa

Carga la Universidad--Paz y Salvo | Apoyo Financiero apoyofinanciero@unibague.edu.co
Financiero

Carga la Universidad--Verificacion | Secretaria General secretariageneral@unibague.edu.co
Sanciones Disciplinarias

Carga la Universidad--Requisito de idiomas- | Unidad de Registro | admisionesyregistro@unibague.edu.co
Grados Académico

Carga Estudiante--Diligenciar encuesta | Unidad de Registro | admisionesyregistro@unibague.edu.co
OLE-MEN--Egresado Académico

Carga Estudiante--Foto 3x4-Carnet | Unidad de Registro | admisionesyregistro@unibague.edu.co
egresado-Fondo Azul -Formato .jpg Académico

Carga Estudiante--Fotocopia cédula por Unidad de Registro | admisionesyregistro@unibague.edu.co
ambas caras--Egresado Académico

Carga Estudiante--Resultado Saber Pro-- Unidad de Registro | admisionesyregistro@unibague.edu.co
Egresado Académico

Una vez tenga todos los requisitos de grado aprobados y realice el pago correspondiente, debe inscribirse a la
ceremonia de grado en la opcion “Inscripciéon a ceremonia de grado”:

« Sistema académico

. . Horario de {
12. Busque y seleccione la opcion o s

inscripcién a ceremonia de grado | B0 am 412000

para mscripciones o matricules de

ficina de Apoyo Financiero Canales de pago 7oy coeorads Extnsiéne dimss

13. Busca su programa académico y mas abajo
encontrard la opcidn para confirmar su
participacién en la ceremonia de grado.

‘;

Luego de confirmar la fecha de la ceremonia de grado, la Secretaria General le enviara un correo con la
informacion de fecha, hora y demas indicaciones al respecto.
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